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¿Cómo citar un documento electrónico?



Esta es la traducción de un texto (en francés) de la biblioteca de la Universidad Laval, Quebec, Canadá.

Los documentos electrónicos son reconocidos actualmente como un medio privilegiado de difusión de la información. Por tanto es necesario utilizar un método apropiado, adaptado a las nuevas tecnologías, para citarlos correctamente a fin de describirlos con exactitud y de encontrarlos fácilmente. El método dado aquí busca establecer una forma normalizada de proceder y contiene los apartados siguientes:

Introducción 

1. Descripción bibliográfica de las dos obras que se han utilizado para la redacción del método propuesto 

2. Lista de los elementos bibliográficos de una cita de un documento electrónico 

3. Descripción de los elementos bibliográficos de una cita de un documento electrónico 

4. Tipos de documentos electrónicos 

Ver también: Citation Style Guides for Internet and Electronic Sources (University of Alberta Library) 
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Descripción de los elementos bibliográficos de una cita de un documento electrónico



Para volver a la lista de los elementos bibliográficos de una cita de un documento electrónico, haga click aquí 



· Autor(es) personal(es) 

Los nombres de los autores constituyen normalmente el primer elemento de la cita; la mención comprende el apellido seguido del primer nombre entero (si consta la información) y de las iniciales del segundo nombre si lo hay.

Cuando hay dos o tres autores, es preciso mencionarlos de manera directa (apellidos antes del nombre) y aparecerán según el orden de la fuente de información, el último nombre estará precedido por la conjunción "y" y ésta de una coma (Ej.: Li, Xia, y Nancy B. Crane).

Cuando hay más de tres autores, se indica solamente el primero seguido de la mención "et al." (Ej.: Lyon, Mary et al.)

Si no consta autor, la cita comienza por el título.

· Autor(es) colectivo(s) 

Un autor colectivo puede a veces reemplazar a un autor personal como primer elemento de una cita. Es necesario utilizar la forma común del nombre de la colectividad de los documentos publicados por esta colectividad en su propia lengua.

Para un organismo internacional, se elegirá la forma española del nombre si esta forma aparece en los documentos que publica.

Un departamento de la administración pública figurará precedido del nombre del gobierno al que pertenezca y un punto, si se trata de un ministerio, de una división, de una dirección, o si el nombre comporta un término que indica una dependencia administrativa (comité, comisión), o si se trata de un cuerpo legislativo, de un tribunal, de las fuerzas armadas, etc. (Ej.: Canadá. Ministerio de Agricultura.).

· Fecha 

La fecha es habitualmente el segundo elemento de la cita y se inscribe entre paréntesis.

Para libros, se cita solamente el año de la edición, para artículos de revistas, diarios, etc., se indica el año y el mes (mes, año); para mensajes de correo electrónico, etc., se menciona día, mes, año.

Si el año es incierto, se le hace seguir de un punto de interrogación (Ej.: 1992?).

Si no hay fecha, hay que precisarlo de la manera siguiente: (sin fecha).

Para las fuentes de Internet (Sites WEB, etc.), se sugiere citar la fecha que corresponde al momento de la consulta, dado la frecuencia de las modificaciones de las páginas Web. Ej.: Página consultada el 10 de febrero de 1997.

· Título del artículo 

El título del artículo sigue a la fecha. Sólo la primera letra y los nombres propios comienzan por mayúscula. El título se delimita con comillas.

· Título de la publicación en serie (diario, revista, periódico, etc.) 

El título de la publicación en serie se cita en itálica. Sólo la primera letra del título y los nombre propios comienzan por mayúscula.

· Título de libro 

Los títulos de libros se citan en itálica. Sólo la primera letra del título y los nombre propios comienzan por mayúscula.

· Asunto del mensaje 

El asunto relativo al contenido del mensaje (Usenet, correo electrónico, etc.) se cita en lugar del título.

· Tipo de soporte 

Se cita entre corchetes después del título, el asunto, etc., por ejemplo, on line, CD-ROM, Disquette de ordenador, etc.

· Volumen (nº) y paginación 

Si se conocen, se citan las indicaciones relativas al volumen, número, etc., y a la paginación; el número de página se precede de "p." (Ej.: p. 5, p. 4-22)

· Lugar de publicación: Nombre del editor 

Para los libros, se citan el lugar de publicación y el nombre del editor, separados por dos puntos.

· Dirección 

La dirección reemplaza generalmente la información relativa al lugar de edición y al nombre del editor. Por motivos de claridad, se separa las partes de la dirección por dos espacios. Además, las menciones tales como Repertorio, fichero, etc. aparecerán en negrita.

· Puntuación 

Los elementos de información principales en las citas se separan generalmente por un punto; el lugar de edición y el nombre del editor se separan por dos puntos. No se termina la cita mediante un punto, porque podría pensarse que este elemento forma parte de la dirección.
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Tipos de documentos electrónicos

· Sitio WEB 

· Recurso de Internet 

· Grupo de interés (Lista de distribución - mailing list) - Un mensaje 

· Grupo de interés (Lista de distribución - mailing list) - Un asunto, varios participantes 

· Grupo de interés (Lista de distribución - mailing list) - Un grupo 

· Mensajes Usenet 

· Correo electrónico (Personal) 

· Correo electrónico (Personal) - Forward (con comentarios) 

· Programas 

· Obra individual- FTP 

· Obra individual (Correo electrónico (e-mail)) 

· Obra individual- Por gopher 

· Periódicos electrónicos (Artículos) - CD-ROM 

· Periódicos electrónicos (Artículos) -FTP 

· Periódicos electrónicos (Artículos) -correo electrónico (e-mail) 

· Periódicos electrónicos (Artículos) -por gopher 

· Bancos de datos bibliográficos (Bancos completos) 

· Bancos de datos bibliográficos (Bancos completos) - CD-ROM 

· Bancos de datos bibliográficos (Parte de bancos) 

· Bancos de datos digitales- Serie cronológica 

· Bancos de datos digitales- Parte de fichero 

· Tesis - Documento completo 
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Sitio WEB
Modelo de base:

Autor (Organismo o autor personal en el caso de una página personal). Fecha (día, mes, año de la consulta por el usuario). Título de la página, [tipo de soporte]. Dirección URL: citar la dirección URL de la fuente.

Ejemplo:

Universidad de Laval. Biblioteca. (Página consultada el 8 de mayo de 1996). Bienvenue à la Bibliothèque de l'Université Laval, [On-line]. Dirección URL: http://www.bibl.ulaval.ca/ 
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Recurso de Internet
Modelo de base:

Autor. Fecha (día, mes y año de la consulta por el usuario). Título del recurso, [Tipo de soporte]. Dirección URL: citar la dirección URL del recurso.

Ejemplo:

Caron, Rosaire. (Página consultada el 29 de marzo de 1997). Comment citer un document électronique?, [On-line]. Dirección URL: http://www.bibl.ulaval.ca/doelec/citedoce.html 
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Grupo de interés (lista de distribución- mailing list) - Un mensaje
Modelo de base:

Autor del mensaje. Fecha (día, mes, año). Asunto del mensaje. Nombre de la lista [Tipo de soporte]. Dirección de correo electrónico (e-mail): LISTSERV@adresse e-mail

Exemple:

Caron, Rosaire. (7 de septiembre de 1994). Bibliographic records with French headings. Library Cataloging and Authorities Group [On line]. Dirección de correo electrónico: AUTOCAT@UBVM.BITNET 
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Grupo de interés (lista de distribución - mailing list) - Un asunto, varios participantes
Modelo de base:

Autor del mensaje. Fecha (día, mes, año). Asunto del mensaje [Discusión]. Nombre de la lista [Tipo de soporte]. Dirección de correo electrónico (e-mail): LISTSERV@dirección e-mail

Ejemplo:

Leslie, Deborah J. (22 septiembre 1994). Public vs. technical services: a new attack [Discusión]. Library Cataloging and Authorities Group [On-line]. Dirección de correo electrónico: AUTOCAT@UBVM.BITNET 
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Grupo de interés (lista de distribución) - Un grupo
Modelo de base:

Nombre del grupo [Tipo de soporte]. Dirección de correo electrónico (e-mail): LISTSERV@dirección e-mail

Ejemplo:

Alcohol & Drug Studies [On-line]. Dirección de correo electrónico: ALCOHOL@LMUACAU.BITNET 
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Mensajes Usenet
Modelo de base:

Autor. Fecha (día, mes, año). Asunto [Discusión], [On-line]. Dirección (e-mail): Grup de noticias Usenet: nombre del grupo de News

Ejemplo:

Palo, G. (7 de enero de 1993). The Taj Mahal is a Hindu temple [Discusión], [On-line]. Dirección: Grupo de noticias Usenet: soc.history 
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Correo electrónico (personal)
Modelo de base:

Autor. Fecha (día, mes, año). Asunto del mensaje [Correo electronico (e-mail) de la persona que recibe el mensaje], [On-line]. Dirección de correo electrónico (e-mail) de la persona que recibe el mensaje

Ejemplo:

Bourgault, Thérèse. (9 de enero de 1995). Production d'étiquettes [Correo electrónico de Rosaire Caron], [On-line]. Dirección de correo electrónico: rosaire.caron@bibl.ulaval.ca 
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Correo electrónico (personal) - Reenviado (con comentarios)
Modelo de base:

Nombre de la persona que reenvía el mensaje. Fecha (día, mes, año). Asunto que acompaña añ mensaje reenviado. Asunto del mensaje original [«Nombre de la persona» que reenvía el correo electrónico a «Nombre de la persona», fecha], [On-line]. Dirección de correo electrónico: dirección de la persona que recibe el mensaje.

Ejemplo:

Archdeacon, D. (30 de octubre de 1992). Update on Latvia. Life in the Baltics [D. Emerson reenvía courreo electrónico a R. Leer enviado originalmente por M. Saule,el 27 octobre 1992], [On-line]. Dirección de correo electrónico: NCRANE@uvmvm.uvm.edu 
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Programas
Modelo de base:

Autor. (Fecha). Nombre del programa (versión), [Programa]. Dirección: citar la información suficiente para permitir localizar el programa

Ejemplo:

Wu, A. H. et B. Jenkins. (1 de mayo 1990). Diagnostic ordering in clinical medicine (Dos versión 1.0), [Programa]. En venta por: Health Sciences Consortium, Chapel Hill, NC (Dirección: 201, Silver Cedar Court, Zip: 27514) 
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Obra individual - FTP
Modelo de base:

Autor. (fecha). Título (edición), [Tipo de soporte]. Dirección de FTP: Directorio: Fichero
Ejemplo:

Clinton, Bill. (1992). Clinton/Gore on issues of concern to gays and lesbians [On-line]. Dirección FTP: nptn.org Directorio: pub/campaign.92/clinton.dir Fichero: c71.txt 
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Obra individual - Correo electrónico (e-mail)
Modelo de base:

Autor. (fecha). Título (edición), [Tipo de soporte]. Dirección de correo electrónico: Mensaje
Ejemplo:

Chew, J. J. (1991). Inter-network mail guide [On-line]. Dirección de correo electrónico: COMSERVE@RPIECS Mensaje: Get NETWORK GUIDE 
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Obra individual - Por gopher
Modelo de base

Autor. (fecha). Título (edición), [Tipo de de soporte]. Dirección de gopher: Directorio: Fichero:
Ejemplo:

Perot, H. Ross. (1992). An American in danger [On-line]. Dirección gopher: gopher.tc.umn.edu Directorio: Libraries/Electronic Books Fichero: An American in danger 
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Periódicos (Revistas) electrónicos (Artículos) - CD-ROM
Modelo de base:

Autor. (mes,año). «Título del artículo». Título del periódicoitre [Tipo de soporte], volumen (nº), paginación. Dirección: citar información suficiente para localizar el artículo.

Ejemplo:

Burke, J. (Enero/Febrero 1992). «Children's research and methods: what media researchers are doing». Journal of advertising research [CD-ROM], 32, RC2-RC3. Dirección: University Microfilms, Inc. Fichero: Business periodicals ondiscs Nº: 92-11501
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Periódicos electrónicos (Artículos) - FTP
Modelo de base:

Autor. (mes, año). «Título del artículo». Título del periódico [Tipo de soporte], volumen (nº), paginación. Direcciónr FTP: Directorio: Fichero:
Ejemplo:

Drew, J. R. (Octubre, 1989). «So that's why they call it Big Apple». Qyabta [On-line], 1(1). Dirección FTP: export.acs.cmu.edu Directorio: pub/quanta Fichero: quanta-oct.ps.Z 
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Periódicos electrónicos (Artículos) - Correo electrónico (e-mail)
Modelo de base:

Autor. (mes, año). «Título del artículo». Título del periódico [Tipo de soporte], volumen (nº), paginación. Dirección de correo electrónico: Mensaje:

Ejemplo:

Rickert, N. W. (Junio 1992). «Consciousness and simulation». Psycoloquy: refereed electronic journal of peer discussion [On-line], 3(47). Dirección de correo electrónico: psyc@pucc Mensaje: Get psyc 92-00077 
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Periódicos electrónicos (Artículos) - Por gopher
Modelo de base:

Autor. (Mes, año). «Título del artículo». Título del periódico [Tipo de soporte], volumen (nº), paginación. Dirección gopher: Directorio: Fichero:
Ejemplo:

Hennequin, W. (Marzo, 1992). «Sonnet to the Bichanese». DargonZine [On-line], 5(1). Dirección gopher: gopher2.tc.umn.edu Directorio: Libraries/Newspapers, Magazines, and Newsletters/Literary Journals/DargonZine/Vol.5 Fichero: N.01 03-20-92 
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Bancos de datos bibliográficos (bancos completos)
Modelo de base:

Nombre del banco de datos [Tipo de soporte]. (Fechas (principio y fin si hay lugar)). Lugar: Editor. Dirección: Distribuidor Fichero:

Ejemplo:

ABI/INFORM [On-line]. (1971-). Louisville: UMI/Data Courier. Dirección: DIALOG Fichero: ABI/INFORM (15)

Ejemplo:

AGRICOLA [CD-ROM]. (1970-1978). Beltsville: National Agricultural Library. Dirección: SilverPlatter 
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Bancos de datos bibliográficos (bancos completos) - CD-ROM
Modelo de base:

Autor. Nombre del banco de datos (nombre del programa y versión si ha lugar), [Tipo de soporte]. (Fechas (principio y fin si ha lugar)). Lugar: Éditor. Referencia precisa

Ejemplo:

Drapeau, Marielle et Richard Mailhot. SST Plus (Folio Bound VIEWS, version 3.1a), [CD-ROM]. (Noviembre, 1995). Farnham : Les Publications CCH/FM Ltée. Nº 2-175 
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Bancos de datos bibliográficos (partes de bancos)
Modelo de base:

Nombre de la parte (Nombre completo). (Fechas (principio y fin si ha lugar)). Nombre del banco de datos [Tipo de soporte]. Lugar: Editor. Dirección: Distribuidor Fichero:

Ejemplo:

ERIC RIE (Resources in Education). (1966-). ERIC [On-line]. Washington, DC: Educational Resources Information Center. Dirección: DIALOG Fichero: ERIC (1) 
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Bancos de datos digitales - Una serie cronológica
Modelo de base:

Autor. (Fecha). Título (edición), [Tipo de soporte]. Dirección: citar suficiente información para localizar el documento.

Ejemplo:

Estados Unidos. Board of Governors of the Federal Reserve System. (2 de octubre de 1992). Foreign spot exchange rate, Hong Kong (Monthly time series, 1981-1991), [CD-ROM]. Dirección: National Trade Bank-The Export Connection (R) Programa: Foreign Spot Exchange Rates Título: Foreign Spot Exchange Rates, Hong Kong 
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Bancos de datos digitales - Parte de ficheros
Modelo de base:

Autor. (Fecha). «Sección». En Título [Tipo de soporte]. Dirección: citar información suficiente para localizar el decumento

Ejemplo:

Estados Unidos. International Trade Administration. (2 de octubre de 1992). «Key labor indicators». En Foreign labor trends report: Hungary 1991-1992 [CD-ROM]. Dirección: National Trade Data Bank-The Export Connection (R) Programa: Market Research Reports Título: Hungary-Foreign Labor Trends 1981-92-FLT9207 
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Tesis (Documento completo)
Modelo de base:

Autor. (Fecha). Título de la tesis (Mención del grado universitario - Nombre de la universidad), [Tipo de soporte]. Dirección: citar información suficiente para localizar la tesis

Ejemplo:

Strangelove, M. (1992). Patron-client dynamics in Flavius Josephus' VITA: a cross-disciplinary analysis (Tesis (de licenciatura) - Universidad de Ottawa), [On-line]. Dirección FTP: 137.122.6.16 Directorio: pub/religion Fichero: Josephus.Zip 
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Jenny Pantoja Blyde, Ing., Mg.
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